
E-
h

an
d

el
 (

B
eh

o
v 

ti
l v

ar
em

o
tt

ak
)

In
n

gå
en

d
e 

fa
kt

u
ra

 (
O

rd
re

fa
kt

u
ra

, k
o

n
tr

ak
ts

fa
kt

u
ra

, k
o

st
n

ad
sf

ak
tu

ra
).

 

A
n

m
o

d
er

/b
es

ti
lle

r
G

o
d

kj
en

n
er

Le
ve

ra
n

d
ø

r
B

eh
o

vs
h

av
er

R
eg

n
sk

ap
A

tt
es

ta
n

t 
(a

n
m

o
d

er
/

b
es

ti
lle

r)
G

o
d

kj
en

n
er

Opprett anmodning/
revider anmodning 
(katalog, fritekst, 
puchout, annet)

Konter og send til 
godkjenning

Behandle og 
gokjenne 

anmodning

Plukke og sende 
varene

Registrere 
varemottak 
(attestasjon)

Vurder behov mot 
rutiner og avtale/

rammeavtaler

Behandle  ordre

Bestilling

Varer

Beskrive behov for 
varer og tjenester

Motta faktura. Velg 
handling

Fakturatype

Match? Ja

Motta faktura. Velg 
handling. 

Nei

Godkjenn faktura

Attestering og 
godkjenning mot 

bestilling eller 
kontrakt

Kontroll mot gyldig 
bestillingsnummer

Kontroll mot gyldig 
kontraktsnummer

Kontroll mot gyldig 
bestillerreferanse

Velg faktura. 
Overfør faktura til 

Agresso

Ja

Ordrefaktura

Kontraktsfakt.

Alle linjer godkjent

Kostnadsfaktura

Attestere faktura. 
Sende til 

godkjenning

Klart for 
mottak av faktura

Bestilling sendes via
 aksesspunkt til Leverandør

Motta ordre fra kjøper Sende varer

Motta varer

Innkjøpsbehov

Mottak faktura

Overført til 
økonomisystem
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